
Anvend blokbogstaver. 

Dato: ___________   Underskrift ____________________________________________________________ 
          Skolelederens underskrift

________________________________________________________________________________________________________________________ 

Dato: ______   Underskrift ______________________  Dato: ______   Underskrift __________________
SPS kontoret          Driften

Dette dokument indeholder både informations- og formularfelter. Hvis du vil læse information, skal du bruge pil ned fra et formularfelt.

Sendes til 

Ministeriet for Børn og Undervisning 
Styrelsen for Undervisning og Kvalitet 
Kontor for SPS og Tværgående jura 
Frederiksholms Kanal 26 
1220 København K 

Oprettelse af bruger i SPS2005-systemet 
Vi skal hermed anmode om oprettelse af følgende medarbejder som bruger i SPS2005-systemet for administration af 
tilskud til specialundervisning mv. for frie grundskoler (SPS-ordningen): 

Skriv venligst tydeligt 
Medarbejders navn Ønskede initialer i 

brugernavnet (max 4 tegn) 
E-mail (brugerens personlige e-mail på 
uddannelsesstedet) 

Brugernavn, hvis du er 
oprettet i forvejen 

Stempel (Skal påføres) 

Skolekode (6 cifre) 

CVR-nr. 
Navn på institution 

Adresse 

Postnr. og postdistrikt 

Telefon (hovednummer) 

Navn på skolelederen 

Hvis medarbejderen ikke længere er beskæftiget med administration af SPS-ordningen, ansættelsen ophører eller 
lignende, vil vi straks skriftligt give oplysning om dette til styrelsen. (Blanket til nedlæggelse af bruger findes på SPSU-
net) 

Du vil modtage en bekræftelse på brugeroprettelsen, brugernavn og password via e-mail. Er du allerede oprettet som 
bruger i styrelsens US2000-system, og hertil ønsker adgang til SPS, så bliver denne rettighed tilføjet dit eksisterende 
brugernavn, og du modtager ingen mail om tilføjelsen.

Udfyldes af Styrelsen for Undervisning og Kvalitet 

Godkendt af SPS-kontoret 
Brugernavn 

Kategori SPSSKOLE  

Institutionsnr. 

Oprettet af Driften 

25-01-2017 
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