
 

 

Tjekliste til instruktion i IT startpakken: 
 

IT startpakkeindhold 
 

Evaluering 

* = der er instruktionsfilm til denne funktion gennemgået indlært Ej indlært 

Vital (oplæsningsprogram)    

Læs op fra markør (genvejstast F10)*    

Stop oplæsning (genvejstast F9)    

Marker tekst til oplæsning i Word, på internet eller pdf 
(genvejstast F6 eller ctrl+C)* 

   

Oplæsning af enkeltord ved dobbeltklik*    

Valg af oplæser/skift af oplæser (fx forskellige sprog)*    

Indstilling af læsehastighed*    

Redigering af udtaleordbog (tilpasse udtale af enkeltord)    

Skærmlæser slå til/fra (genvejstast F11)    

 
 

   

ViseOrd (ordforslagsprogram)    

Få læst ordforslag op    

Vælg ordforslag (fx ved piletaster) og sæt ind i teksten (fx ved 
Enter)* 

   

Nulstil ordforslag med Esc ved sammensatte ord*    

Få ordforslag ved brug af jokertegn/ordfiltertegn (*, #, ¤)*    

Vælg ordbøger til og fra*    

Skift profil (fx dansk <–> andre sprog)*    

   

   

Brug af Bogbygger: * 
1. Lægge nye ord ind i ordbog/ redigere i ordbog  
2. Oprette nye ordbøger (fx fagordbøger)    

   Instruktøropgave:* 
Individuel indstilling af ordforslag vha. korrekturfunktionen    

 
 

   

Vitex (OCR program med oplæsningsfunktion til 
indscanning af tekst) 

   

Scan tekst, scan flere sider og bladre i siderne    

Start og stop oplæsning (genvejstast F10)    

Start oplæsning fra et vilkårligt sted med dobbeltklik    

Valg af oplæser (genvejstast F2)*    

Indstilling af læsehastighed (som i Vital)*    

Redigering af udtaleordbog     

Rediger zoner, klip zoner og opdater ændringer    

Slet zoner, tegn nye zoner     

Eksportér til Word*    

Gem tekst som lydklip*    

Importér pdf dokument til oplæsning*    

    



 

 

 gennemgået indlært Ej indlært 

Fine Reader (OCR program til scanning af tekster. Kan 
scanne tekst direkte til Word, oplæsning via Vital) 

   

Instruktøropgave: Grundopsætning  
1. vælg sprog (dansk) og ”scan multiple image” 
2. Save > Formats Settings > RTF/DOC/WORD > aktivér 
3. Save > Formats Settings > PDF > Text under the page image 

 

 

Automatisk scanning til Word eller pdf (ved brug af Scan & 
Read Wizard) 

   

Redigering af zoner (tekst-, billede- og tabelzoner)    

Læs indscannet tekst op med Vital i Word    

    

C-pen 20 (scannepen til indscanning af enkeltord, korte 
sætninger/instruktioner samt til noter) 

   

Scan ord/tekst – læs op via Vital*    

Læs tekst op og sæt ind i dokument (notatteknik)*    

Indstille sprog på c-pennen     

c-pen knapper i Vital (linjelæsning, spaltelæsning, notatteknik)    

    

Diktafon (til notater)  
OBS: diktafon er ikke en del af alle IT startpakker 

   

Optage og afspille lydfil    

Finde frem til rette lydfil i mapper på diktafonen    

Gemme/slette/slette enkelte lydfiler    

Overføring af lydfiler til/fra pc    

Redigere og gemme på pc    

    

Ordbøger     

Skriv ord ind, slå op    

Læs ord op via Vital    

Brug af ViseOrd ved søgning    

Kopiere ord ind og slå op    

Scan ord ind med c-pen og slå op    

Læs indholdsfeltet (ordbeskrivelse) op med Vital (marker + F6)    

Læs ordliste med skærmassistance i Vital (genvejstast F11)    

    

Studiematerialer:     

Kendskab til formater 
http://www.studiebogservice.dk/produkter/formater.html 

   

Afspilning af studiematerialer, fx i Word med oplæsning i Vital    

Daisybøger:    

Grundindstilling (Ctrl+p): slå selvtalende funktion fra 
(skærmlæsning) 

   

Start/stop oplæsning    

Navigering i daisyafspiller    

Kendskab til brug af bogmærker    



 

 

    

Øvrigt:    

Opdatering af programmer via internet    

Placering af manualer til programmer på pc (mappen 
”vejledninger” på skrivebordet) 

   

    

Til instruktøren:  Ja nej 

   

   

   

   

Er der behov for yderligere støtteforanstaltninger  

• Ekstra instruktion 

• Supplerende hjælpemidler/programmer til pc 

• Studiestøttetimer 

• Studiematerialer     

 
 
 
 
 


